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Készitettem neked egy nagyon hasznos eszkozt, melynek
segitségével tervezetten tudod az Uj dolgozo betanitasi folyamatat
végigvinni. A megfeleld betanitas az integracio egyik legfontosabb
eleme.

A haladasi naplo nagymértékben konnyiti a betanitast, mert az
itemezést, a folyamatokat standardizalni tudod. igy minden U
belépddet ugyanolyan séma mentén tudod integralni, és a
betanitasi folyamat mindig magas szinvonalon fog végbemenni.
Nagyban segiti a munkadat akkor is, ha nem te szeretnél
foglalkozni a belépbkkel, hanem egy mentort jeldlsz ki mellé.
Ennek az eszkdznek a hasznalataval nagy teher megy le a
valladrol, egyrészt azért, mert én mar elkészitettem neked, igy
nem neked kell, masrészt pedig biztos lehetsz benne, hogy az
eredmény sem marad el.

Az Uj kolleganak pedig szintén nagy segitség, mert tudni fogja,
hogy milyen folyamatokat kell megtanulnia, milyen informaciokat
kell elsajatitania, €s nem utolsé sorban nagyban segiti az

4

A haladasi naplét javaslom agy hasznald, hogy a felsorolt
szempontokon menjetek végig, mellé irva a hasznalt eszk6zoket
pl.: video, kézikonyv, gyakorlat stb., a datumot, és mindig irjatok
ala a hitelesités és az utblagos félreertések miatt.

Sok sikert és hatékony integraciot!
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HALADASI NAPLO BETANULASHOZ

Betanuld neve

Mentor 1. neve

Mentor 2. neve

Mentor 3. neve

Betanulas helyszine

Betanulds idStartama

Egyéb megjegyzések:
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Oktatdéanyag Détum Oktato Tanulé

Témako
emakxor formaja aldirasa alairasa

Altalanos informaciok, alapok

ceg bemutatasa, korbevezetes

cégtorténet

termekek, szolgaltatasok, folyamatok

szervezeti felépités

szabalyok, kovetelmények, hazirend

egyéb:

egyéb:

1. témakor: termék, szolgaltatas, folyamat megnevezése: ............

alap tulajdonsagok

felépités

csoportositas, rendszerezés

szilkseges eszkozok, szoftverek stb

mikodési elvek

kritériumaok

szabalyok

egyéb:

egyéb:

egyeb:

egyéb:
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2. témakor: termék, szolgaltatas, folyamat megnevezése: ............
alap tulajdonsagok
felépités
csoportositas, rendszerezés
szilkseges eszkozok, szoftverek sth
mukodesi elvek
kriteriumok
szabalyok
egyeb:
egyeb:
egyeb:
egyéb:
egyeb:
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Témakér Oktatoanyag | ppum | OKtato Tanulo
formaja alairasa alairasa
3. témakdor: termék, szolgaltatas, folyamat megnevezése: ............
alap tulajdonsagok
felépités
csoportositas, rendszerezés
szilkseges eszkozok, szoftverek sth
mukodesi elvek
kriteriumok
szabalyok
egyeb:
egyeb:
egyeb:
egyéb:
egyeb:
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Témakor

Oktatoéanyag
formaja

Datum ‘

Oktato
alairasa

‘ Tanulo
alairasa

4. témakor: termék, szolgaltatas, folyamat megnevezése: ...,

T T T T e T T R T P

alap tulajdonsagok

felepités

csoportositas, rendszerezés

szikseges eszkozok, szoftverek sth

miukodeési elvek

kritériumaok

szabalyok

egyeb:

egyéb:

egyéh:

egyeb:

egyéb:
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Témakor

Oktatoéanyag
formaja

Datum

Oktato
alairasa

Tanulo
alairasa

5. témakor: termeék, szolgaltatas, folyamat Megnevezese: ... s e

alap tulajdonsagok

felepites

csoportositas, rendszerezés

szilkséges eszkozok, szoftverek sth

mikodési elvek

kritériumaok

szabalyok

egyeb:

egyéb:

egyeb:

egyeb:

egyeb:
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